
 

АДМИНИСТРАЦИЯ   ШЕКСНИНСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

от _03.02.2020_ года                                                                               №__105__ 
п. Шексна 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации Шекснинского 

муниципального района от 21.05.2019 года № 552 «О контрактной 

службе администрации Шекснинского муниципального района» 

 

 

Руководствуясь статьей 32.2 Устава Шекснинского муниципального 

района 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Внести в постановление администрации Шекснинского 

муниципального района от 21.05.2019 года № 552 «О контрактной службе 

администрации Шекснинского муниципального района» следующие 

изменения: 

1.2. в приложении 1 слова: «Якуничева Алена Сергеевна» исключить; 

2.2. в приложении 2:  

2.2.1. подпункт 8 пункта 1.8. раздела I  изложить в новой редакции:  

«8) подготовка и направление информации в уполномоченный орган для 

формирования извещения об осуществлении закупки, документации о 

закупке;»; 

2.2.2. подпункт 1 пункта 2.1. раздела II изложить в новой редакции:  

«1) при планировании закупок: 

а) формирует план-график, осуществляет подготовку изменений в план-

график; 

б) утверждает план-график и внесенные в него изменения; 

в) размещает на официальном сайте единой информационной системы в 

сфере закупок план-график и внесенные в него изменения;»; 

2.2.3. подпункты «б» и «в» подпункта 2 пункта 2.1. раздела II изложить в 

новой редакции: 

«б) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену 

контракта, начальную цену единицы товара, работы, услуги; 

в) определяет и обосновывает цену контракта, заключаемого с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в установленных 
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Федеральным законом случаях;»; 

2.2.4. подпункт «н» подпункта 2 пункта 2.1. раздела II признать 

утратившим силу; 

2.2.5.  в подпункте 2 пункта 2.2. раздела II слова «планы закупок» 

исключить; 

2.2.6. пункт 2.2. раздела II дополнить подпунктом 11 следующего 

содержания: 

«11) обеспечивает направление в Финансовое управление Шекснинского 

муниципального района, уполномоченное на осуществление контроля в 

сфере закупок, в установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона 

случаях, уведомления о закупке у единственного поставщика в срок не 

позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта;»; 

2.2.7. в пункте 2.3. раздела II слова «указанных в пунктах 10, 11 

настоящего Положения» заменить словами «указанных в пунктах 2.1., 2.2. 

настоящего Положения»; 

2.2.8. приложение к Положению изложить в новой редакции 

(прилагается). 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, 

распространяется на правоотношения, возникшие с 09.01.2020 года и 

подлежит размещению на официальном сайте Шекснинского 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

 

 

 

Руководитель администрации 

Шекснинского муниципального района                                    С.М. Меньшиков 
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УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Шекснинского муниципального района 

от__03.02.2020_года №_105_ 

 

приложение к Положению 

 

N 

п/п 

Функции и полномочия контрактной службы Ф.И.О. исполнителя Примечание 

1 2 3 4 

I. Планирование 

1.1. Формирование плана-графика закупок, 

осуществление подготовки изменений для внесения 

в план-график закупок в ЕИС 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

1.2. Утверждение плана-графика закупок, утверждение 

изменений в план-график закупок, размещение в 

ЕИС плана-графика  закупок и внесенных в него 

изменений 

Меньшиков С.М. исполнение функции в полном объеме 

II. Организация закупочной деятельности 
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1 2 3 4 

2.1. Определение и обоснование начальной 

(максимальной) цены контракта, цены контракта, 

заключаемого с единственным поставщиком 

начальники 

Управлений, 

заведующие отделов 

исполнение функции в полном объеме в 

пределах компетенции Управления 

(отдела) 

Лапина Н.С. исполнение функций в части подготовки 

информации в уполномоченный орган для 

формирования извещения об 

осуществлении закупки 

2.2. Выбор способа определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

2.3. Осуществление закупок у субъектов малого 

предпринимательства, социально ориентированных 

некоммерческих организаций, предоставление 

учреждениям и предприятиям уголовно-

исполнительной системы, организациям инвалидов 

преимущества в отношении предлагаемой ими 

цены контракта 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

2.4. Подготовка и направление информации в 

уполномоченный орган для формирования 

извещения об осуществлении закупки, 

документации о закупке 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

2.5. Подготовка описания объекта закупки (техническое 

задание) 

начальники 

Управлений, 

заведующие отделов 

исполнение функции в полном объеме в 

пределах компетенции Управления 

(отдела)  
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1 2 3 4 

2.6. Организация заключения контрактов Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

2.7. Направление в Финансовое управление 

Шекснинского муниципального района, 

уполномоченное на осуществление контроля в 

сфере закупок, в установленных частью 2 статьи 93 

Федерального закона случаях, уведомления о 

закупке у единственного поставщика в срок не 

позднее одного рабочего дня с даты заключения 

контракта 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

2.8. Включение в реестр недобросовестных 

поставщиков информации об участниках закупок, 

уклонившихся от заключения контрактов 

Лапина Н.С. 

Дорогова С.В. 

 

исполнение функции в полном объеме 

III. Исполнение, изменение, расторжение контрактов 

3.1. Обеспечение приемки поставленного товара, 

выполненной работы (ее результатов), оказанной 

услуги, а также отдельных этапов поставки товара, 

выполнения работы, оказания услуги, в том числе 

проведение экспертизы 

Меньшиков С.М. 

Глебова О.В. 

Соловьев А.В. 

исполнение функции в полном объеме 

(рассмотрение и обеспечение подписания 

товарных накладных,  актов выполненных 

работ, оказанных услуг) 

3.2. Организация оплаты поставленного товара, 

выполненной работы (ее результатов), оказанной 

услуги, а также отдельных этапов исполнения 

контракта 

Лапина Н.С. участие в исполнении функции в части 

подготовки пакета документов на оплату 
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1 2 3 4 

3.3. Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) при изменении, расторжении 

контракта, применении мер ответственности 

(требование об уплате неустоек в случае просрочки 

исполнения обязательств (в том числе 

гарантийного обязательства), а также в иных 

случаях неисполнения или ненадлежащего 

исполнения обязательств, иные действия в случае 

нарушения поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) условий контракта 

Лапина Н.С. исполнение функции в части подготовки 

соглашений об изменении и расторжении 

контракта по предложению работников 

контрактной службы (начальников 

управлений, заведующих отделов) 

Дорогова С.В. согласование проектов соглашений об 

изменении и расторжении контракта, 

претензий, требований об уплате 

неустойки 

3.4. Включение в реестр недобросовестных 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

информации о поставщике (подрядчике, 

исполнителе), с которым контракт был расторгнут 

по решению суда или в связи с односторонним 

отказом Заказчика от исполнения контракта 

Лапина Н.С. 

Дорогова С.В. 

 

исполнение функции в полном объеме 

3.5. Формирование и размещение в ЕИС отчета об 

объеме закупок у субъектов малого 

предпринимательства, социально ориентированных 

некоммерческих организаций 

 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

IV. Иные полномочия контрактной службы администрации 
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1 2 3 4 

4.1. Организация (при необходимости) консультаций с 

поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и 

участие в таких консультациях в целях определения 

состояния конкурентной среды на 

соответствующих рынках товаров, работ, услуг 

работники 

контрактной службы 

исполнение функции в полном объеме 

4.2. Организация обязательного общественного 

обсуждения закупки товара, работы или услуги 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

4.3. Участие в утверждении требований к закупаемым 

администрацией отдельным видам товаров, работ, 

услуг (в том числе предельным ценам товаров, 

работ, услуг) и (или) нормативным затратам на 

обеспечение функций администрации и 

размещение их в ЕИС 

работники 

контрактной службы 

исполнение функции в пределах 

компетенции структурного подразделения 

4.4. Участие в рассмотрении дел об обжаловании 

действия (бездействия) Заказчика, в том числе 

обжаловании результатов определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и 

осуществление подготовки материалов для 

обращения в Арбитражный суд 

Дорогова С.В. 

 

подготовка документов в рамках 

рассмотрения дел, участие в рассмотрении 

дел, осуществление подготовки материалов 

для обращения в Арбитражный суд 

4.5. Проверка банковских гарантий, поступивших в 

качестве обеспечения исполнения контрактов, на 

соответствие требованиям Федерального закона 

 

Лапина Н.С. 

Дорогова С.В. 

исполнение функции в полном объеме 



 

 

 

8 

 

1 2 3 4 

4.6. Доведение информации в случае отказа Заказчика в 

принятии банковской гарантии до лица, 

предоставившего банковскую гарантию, с 

указанием причин, послуживших основанием для 

отказа 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

4.7. Осуществление оплаты денежных сумм по 

банковской гарантии в случаях, предусмотренных 

Федеральным законом 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

4.8. Организация возврата денежных средств, 

внесенных в качестве обеспечения исполнения 

обеспечения исполнения контрактов 

Лапина Н.С. исполнение функции в полном объеме 

 


